
คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานที่รับผดิชอบ : เทศบาลตำบลสำราญราษฎร์ อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 
 
ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วย
เดียว)  
หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
พืน้ที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ
ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 15 วัน 
ข้อมลูสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 0  
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน]การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรอืเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 
32  
ช่องทางการใหบ้ริการ  
 1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผา่นศูนยด์ำรงธรรมจังหวัดเชียงใหม่ 
      2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลสำราญราษฎร์ อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 
       103 หมู่ 4 อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 50220 โทร 053-042789 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อได้รับใบอนญาตให้ก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใชห้รือผู้แจง้ตามมาตรา39 ทว ิได้
กระทําการดังกลา่วเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนังสือให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบ ที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกําหนด เพือ่
ทาํการตรวจสอบก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารนั้นให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวนันบัแต่วันที่ได้รบัแจ้ง ถ้าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นได้ทําการตรวจสอบได้ทาํการตรวจสอบแล้วเห็นว่าการกอ่สร้าง ดดัแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร นั้น
เป็นไปโดยถูกตอ้งตามที่ได้รับใบอนุญาตหรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิแล้ว กใ็ห้ออกใบรับรองให้แก่ผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตหรือผู้แจง้ตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อให้มีการใช้อาคารนั้นตามที่ได้รบัใบอนญาต หรือที่ได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 
ทวิได้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้งและเสยีค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในพื้นที่
ที่จะขอใบรับรอง

การก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
นัดวันตรวจ 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในพื้นที่
ที่จะขอใบรับรอง

การก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จและ
พิจารณาออกใบรับรองอ. 6 
และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบน.1 
 

7 วัน - (องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ่นในพื้นที่
ที่จะขอใบรับรอง

การก่อสร้าง
ดัดแปลงหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  
        ยังไม่ผา่นการดำเนินการลดขั้นตอน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คำขอ 

เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคำขอใบรับรอง
การก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 
(แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 



ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารเดิมที่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับ
แจ้ง 

- 1 0 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ
ยินยอมจาก
เจ้าของอาคาร 
(กรณีผู้ครอบครอง
อาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร 
(เฉพาะกรณีที่
อาคารที่ขอ
อนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้ได้รับใบรบัรอง
หรือได้รบั
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใช้อาคาร
มาแล้ว) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของ
ผู้ควบคุมงาน
รับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไป
โดยถูกต้องตามที่
ได้รับใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  
พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

ช่องทางการร้องเรียน 
  1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผา่นศูนยด์ำรงธรรมจังหวัดเชียงใหม่ 
       2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลสำราญราษฎร์ อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 

103 หมู่ 4 อำเภอดอยสะเก็ด จังหวัดเชียงใหม่ 50220  โทร 053-042789 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 


